BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
86:/2 8% /QD-DHLHN Ha Noi, ngay({ thang & nim 2021
QUYET PINH

Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ciia Phong Tai chinh - Ké toan

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC LUAT HA NOI

Cdn cie Quyét dinh s6 405-CP ngay 10 thang 11 nam 1979 cua Héi dong
Chinh phu vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Phap ly Ha Ngi (nay la Truong Pai
hoc Ludt Ha Noi);

Can cie Quyét dinh s6 868/OP-BTP ngay 07 thang 5 ndm 2016 cia Bé
trucng B Tu phdp quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chite cia
Truong Pai hoc Ludt Ha Noi,

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; Ludt sira d6i, bé
sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 nim 2015;

Can cwr Ludt Ngan sach nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015,

Cdn cir Nghi quyét sé 3776/NO-HPTPHLHN ngay 23 thing 10 ndm 2020
ciia Hpi dong truong Truwong Pai hoc Ludt Ha Néi vé viéc ban hanh Quy ché to
chure va hoat dong cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi;

Xét dé nghi cua Truong phong Phong Tai chinh- Ké todn va Truéng phong
Phong T6 chike cdn bg,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Vi tri ctia Phong Tai chinh - Ké toan

Phong Tai chinh - Ké toan (sau day goi tat 1a Phong) 1a don vi chiic ning
cap phong cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi.

2. Chirc nang cta Phong Tai chinh - Ké todn

a) Tham muu va giup Hiéu trudng théng nhat thuc hién cong tac quan ly cac
hoat dong tai chinh, ké toan ctia Trudng theo dung cac quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc va cua Truong vé tai chinh, ké toén;

b) Quan ly ndi bd cap don vi;

¢) Chure nang khac theo quy dinh va theo phéan cong cua Hiéu truong.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. V& cong tac tai chinh, ké toan

a) Tham muu, dé xuét v6i Hiéu trudng cac dinh huéng, nhiém vy, giai phap
quan 1y cong tac tai chinh, ké toan cua Truong va thuc hién cac cong viéc chuyén
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mon, nghiép vu tai chinh - ké toan theo diing quy dinh ctia phép luat, ddm bao hiéu
qua, tiét kiém, chéng lang phi;

b) Tham muu cho Hiéu trudng t6 chirc khai thac, quan 1y, st dung cac ngudn
kinh phi, tai san dam bao hop phéap, hiéu qua theo quy dinh;

¢) Lap du toan thu chi ngan sach nha nudc theo quy dinh; xay dung va giip
Hiéu trudng bao vé ké hoach tai chinh dai han, hiang nam, ngén han va ké hoach
tai chinh dot xuét cho cac hoat dong cua Trudng theo quy dinh;

d) Cha tri, phéi hgp véi cac don vi xay dung, trinh Hi¢u truéng ban hanh
hodc trinh cdp c6 thdm quyén ban hanh cac van ban lién quan dén cong tac quan ly
tai chinh, tai san cia Trudng; hudng dan cong khai cac biéu mau va quy trinh thanh
toan cho cac don vi trong Truong;

d) Thu va quan ly cac ngudn thu; thanh toan céc khoan chi theo quy dinh ctia
phap luat va cua Trudng; phbi hop véi cac don vi ¢é lién quan cia Truong thuc
hién cac quy dinh cua phap luat va cua Truong vé hoc phi, hoc bong va céac khoan
thu, chi khac phuc vu cho cong tac dao tao, nghién ctru khoa hoc va cac cong tac
khac cua Truong;

e) Tb chire thuc hién du toan thu, chi ngan sach dugc giao; nop déy dua, ding
han cac khoan phai ndp ngan sach theo quy dinh cua phap luat; chi diung ché do,
chinh sach, dung muc dich, dung ddi tuong, bao dam tiét kiém, hiéu qua;

g) T chirc cong tac ké toan, thdng ké, béo céo quyét toan ngan sach va cong
khai ngén sach theo quy dinh; t6 chirc cong tac quan ly tai san theo quy dinh cua
Luat Ké toan;

h) Phén tich thong tin, s6 liéu ké toan; tham muu, dé xuét cac giai phap gia
tang ngudn thu, tiét kiém chi, dam bao hiéu qua, hop ly, tiét kiém, chong lang phi
trong phuc vu yéu cau quan tri va quan ly tai chinh ctia Truong;

i) Phéi hop trién khai quan ly, giai ngan kinh phi dau tu xay dung (néu co);

k) Tham gia phdi hop quan 1y kinh phi tai trg, vién tro (néu cé);

1) Thuc hién cong tac thong tin, bao céo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu dugc giao c6 lién quan dén cong tac tai chinh, ké toan véi Hiéu
truong, Hoi dong truong, Bé Tu phap va cac co quan c6 thim quyén;

m) Theo doi, kiém tra, thAm dinh viéc mua sam tai san, trang thiét bi theo ké
hoach di dugc phé duyét, dam bao cac quy dinh clia phép luat va ctia Truong; phdi
hop véi Phong Quén tri va cac don vi c6 lién quan theo déi, kiém tra viéc quan ly
va str dung tai san, trang thiét bi, thuc hién kiém ké, danh gia lai tai san; tinh khau
hao tai san theo quy dinh;

n) Cung cap théng tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh cta phép luat; thuc hién
ché d6 thong keé, tong hop, bdo céo; bao quan va luu trix tai lidu tai chinh, ké toan
va thuc hién ché do bao mat theo quy dinh.
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2. V& quan Iy n6i bd Phong Tai chinh - Ké toan

a) Xay dung va trinh Hi€u trudng phé duyét ké hoach cong tac hang nim
cua Phong; dé xuit lich cong tac, lam viéc cua lanh dao Truong trong linh vuc
cong tac cua Phong; xdy dung danh muc cong viéc, nhiém vu thuong xuyén
hang ndm cua Phong;

b) Xay dung va trinh Hi€u truéng ban hanh va t6 chirc thi hanh Quyét
dinh quy dinh chitic nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to chirc cia Phong; td
chire thuc hién cac quy ché, quy trinh, huéng dan cua phép luat va cua Truong
trong linh vuc cong tac cua Phong; xay dung va thuc hién quy dinh/hudng dan
vé 18 161 1am viéc va mdi quan hé cong tic ciia cic ca nhan trong Phong; xay
dung bd thu tuc hanh chinh thyc hién cong viéc, nhi¢m vu ctia Phong;

¢) Thuc hién cong tic quan ly vién chic, nguoi lao dong cua Phong theo
phan cép, quy dinh va hudéng din cta Truong bao gom:

- Xay dung, giit gin va phat huy truyén thdng doan két va thong nhat trong
Phong;

- P& xuit tuyén dung vién chuc hodc ky két hop dong lam viéc, hop dong
lao dong dbi vé6i vien chac don vi theo quy dinh; dé xuit kién toan vién chuc
lanh dao, quan ly; trién khai cac budc trong quy trinh quy hoach, bd nhiém vién
chirc 1anh dao, quan 1y trong pham vi tham quyén cia don vi theo quy dinh va
ké hoach Truong;

- Tham gia xay dung danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc va
khung ning luc timg vi tri viéc 1am cua Phong; t6 chic phan cong cong viéc
theo vi tri viéc lam va nang luc trinh d chuyén moén, nghiép vu; quan ly thoi
gian lao dong, cham cong ddi véi cac vién chirc va lao dong trong Phong theo
quy dinh;

- Gidm sat, phat hién va d& xuat viéc xir Iy vi pham ky luat cta vién chirc
hodc nguoi lao dong; ra sodt, d& xuét tinh gian bién ché, cham dut hop dé)ng lam
viéc, hop déng lao dong dbi véi nguoi dang lam vi¢c tai don vi theo yéu cau
chung;

- Dé xuét va thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng chuyén moén, nghiép
vu cho vién chirc va ngudi lao déng cua Phong; to chic trao ddi, huéng din
chuyén mon, nghi€p vu trong ndi by don vi;

- T6 chuc thuc hién cong tac tap su, thuc tap, thir viéc ctia vién chuc,
ngudi lao dong ctia Phong theo quy dinh; thuc hién phan loai, danh gia chét
lwong vién chirc va ngudi lao dong trong pham vi thdm quyén cta don vi; trién
khai cong tac ké khai tai san, thu nhap, bo sung 1y lich vién chic, nguoi lao
dong trong Phong theo quy dinh;

- Cac nhiém vu, quyén han khac trong quan 1y vién chic, nguoi lao dong
theo quy dinh;
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-

d) Thuc hién cong tac van thu, luu trir ciia don vi, 1ap, quan ly va ndp luu
trit h6 so cong viée theo quy dinh;

d) Quan 1y, sir dung va bao vé tai san, trang thiét bi do Truong cip hodc
giao; thuc hién cac quy dinh vé tai chinh cua Trudng va phap luat;

e) Thuc hién ché d6 bao cdo, théng ké theo quy dinh hodc theo yéu cau
ctia Trudng va cic co quan chirc ning cé tham quyén; chip hanh cong tic thanh
tra, kiém tra ctia Trudng va céc co quan c6 thim quyén theo quy dinh;

g) T chirc trién khai, téng két cac phong trao thi dua, cac hoat dong van
hoéa, vin nghé, thé duc thé thao, quyén gop ung ho... do Trudng hodc cic co
quan, t6 chirc, don vi td chirc phat dong theo quy dinh hoac phan cong;

h) Bao céo va dé xuat v6i Hidu truéng vé nhitng khé khan, vudng méc va
gidi phap khac phuc, nang cao hiéu qua cong tic ctia Phong, cta Truong.

3. Phdi hop véi cac don vi, to chirc, ca nhan trong va ngoai Truong trong
pham vi chitc ning, nhiém vu ctia Phong va su phan cong cua Hoi dong trudng,
Dang uy hoac Hi¢u trudng;

4. Thuc hién nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh hodc phan cong cua
Hiéu trudng.

Piéu 3. Trach nhiém va moi quan hé cong tic

Trach nhiém va mdi quan hé cong tac giita Phong v6i Hoi dong truong,
Hiéu trudng, cac Pho Hi€u trudng, cac don vi thude Trudng va cac td chirc, ca
nhan c6 lién quan khac duogc thyc hién theo Quy ché T4 chire va hoat dong cua
Truong DPai hoc Luat Ha No1, Quy ché 1am viéc cua Truong Pai hoc Luat Ha
Ndi, cac quy ché, quy dinh noi b cuia Truong cé lién quan va quy dinh cu thé
sau:

1. Phong chiu su chi dao, lanh dao cta Hiéu truong, Pho Hiéu trudng phu
trach don vi, linh vuc cong tac (néu c0); co trach nhiém t6 chuc thuc hién, bao
cao va chiu trach nhiém trudce Hi€u trudng, trude Pho Hicu trudng phu trach don
vi, linh vuc cong tac (néu c6) va trude phap luat vé két qua thuc hién cong viée
duoc giao.

2. Phong 1a d¢au mbi gitip Lanh dao Trudng thuc hién quan hé véi cac co
quan, don vi trong va ngoai Truong c6 lién quan vé céc linh vuc thudc pham vi
chirc nang, nhi¢m vu cia Phong.

3. Trong qué trinh trién khai thyc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
Piéu 2 Quyét dinh nay, néu phat sinh nhitng van dé c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu, quyén han cua cac don vi khac thudc Truong thi Phong c6 trach
nhiém chu tri, phéi hop véi don vi d6 dé giai quyét.

Phong c6 trach nhiém phdi hop vé6i cac don vi khac thuéc Trudng trong
viée giai quyét cac van dé do don vi khac chu tri ¢6 lién quan dén chiic ning,
nhiém vu cua Phong.

\@
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Trudong hop phét sinh van dé& vuot qua thdm quyén hoic c6 ¥ kién khac
nhau gifta Phong véi cac don vi khac thuéc Truong thi Trudng phong co trach
nhi¢ém bdo cdo véi Hi€u trudng hodc Pho Hiéu truéng phu trach linh vuc, cong
viéc theo quy dinh.

Diéu 4. Co cdu tb chir

1) Trudéng phong va khong qué 02 (hai) phé trudng phong.

Nhiém vu, quyén han va ché d6 trach nhiém cia Truéng phong, phd
truéng phong thuc hién theo quy dinh cua phap luat, Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua Truong DPai hoc Luat Ha Noi, Quy ché lam viéc cua Truong Dai hoc
Luat Ha No1 va cac quy dinh khac c6 lién quan cua Truong.

2) Vién chuc va ngudi lao dong

S6 lwong ngudi lam viée cua Phong gdm c¢6 vién chirc, ngudi lao dong do
Hiéu trudng quyét dinh phu hop véi Dé 4n vi tri viée 1am cua Trudng.

Viéc phan cong cong tac ddi véi cac vién chitc, nguoi lao dong cuia Phong
do Truéng phong quyét dinh phi hop véi cac quy dinh v& vi tri viée lam cua
phap luét va ctia Truong.

Diéu 5. Piéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Truéng phong Phong Tai chinh - Ké toan, Truéng phong Phong T
chtrc can b, Thu trudng cac don vi thudc Truong va cac td chirc, c4 nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. fz’,_ _

“HIEU TRUONG

Noi nhin; )/, / l_
- Nhu Dié/ui;z'-"
- B6 Tu phép (dé bao cao);
- Pang uy (dé bao cdo); _
- Hoi ddng trudng (dé bao céo); /

- Céc Phé Hiéu trudng; — -
- Céc t6 chirc chinh trj - x4 hdi trong Trudng; DPoan Trung Kién
- Luu: VT, TCKT.



