BO TU PHAP CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC LUAT HA NOI Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sé: 349 /JPHLHN-TCKT Ha noi, ngay &9 thang 02 nim 2024

V/v hudng dan thyc hién du toan
ngan sach nha nude nam 2024

Kinh gui: Trudong cac don vi thude Truong

_ Can cir Lugt Ngdn sdch Nha nude ngay 25/6/2015 va cdc van ban hudng
dan thi hanh;

Cein cir Quyét dinh s6 2708/0D-BTP ngay 10/11/2023 ciia B truong Bo Tu
phadp vé viéc giao quyén tu chu tai chinh cho Truong Dai hoc Ludt Ha Noéi giai
doan 2023-2025,

Céin cir Quyét dinh s6 3039/0D-BTP ngay 28/12/2023 ciia Bé truong Bo Tu
phdp vé viéc giao du toan ngan sdch nha nuoc nam 2024,

Can ci Cong van s6 678/BTP-KHTC ngay 05/02/2024 ciia Bé Tu phdp vé
viéc huong dan thuc hién du toan ngan sdch nha nude, cong tdac quan ly, su dung
tai san cong va ké hoach dau tw cong nam 2024.

Trudong Pai hoc Luat Ha Néi (Trudng) hudng dan va dé nghi Trudng cac
don vi thudoc Truong thuc hién mdt s6 nd1 dung sau:

I. Thyre hién du toan thu, chi thuong xuyén ngan sach nha nwée nim 2024
1. V@& thuwe hién du toan thu ngin sach nha nuéc

Tap trung nang cao hiéu qua cong tadc quan ly cac nguén thu cua Truong;
chu dong, tich cuc trong hoat dong chuyén mén, nghiép vu dé ting ngudn thu su
nghiép, toi thiéu bang muc du toan thu duoc giao (Nam 2024, thu sy nghiép cua
Trudong duge Bo Tu phap giao 1a 226.975 triéu dong); tiép tuc dam bao muc do tu
chu 100% chi hoat dong thuong xuyén; chu dong trich lap dé tao nguon thue hién
cai cach tién luong va tu bao dam ngudn kinh phi thuc hién céi cach tién luong (néu
can).

Thuc hién nghién tac quy dinh vé ké khai, quyét toan thué (GTGT, TNDN,
TNCN); ké khai, nop tién thué dat doi voi dién tich sir dung vao muc dich kinh
doanh, cho thué theo quy dinh.

2. Vé thue hién chi ngin sach nha nuéc

2.1. Yéu céu chung

a) Can clr dy toan duge giao nam 2024, cac don vi duge giao chu tri trién
khai thuc hién nhiém vu chu dong lap du toan chi tiét va phan cong cho timg bo

phén/ca nhan dé thuc hién tdt chi tiéu du toan duoc giao. Két qua, san pham dau ra
phai gan vai viéc st dung du toan ngan sach.
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b) Trién khai thuc hién nhiém vu ngay tir nhitng ngay ddu nam, khong dé
trinh trang cham tién d6 theo ké hoach cong tac nam da duoc phé duyét; chép
hanh nghiém tién do giai ngan kinh phi, thuc hién viéc thanh quyet toan ngay sau
khi nhiém vu hoan thanh; khong dé tinh trang nhiém vu, giai ngan don vao nhing
thang cudi nam.

¢) Diéu hanh, quéan ly chi NSNN chét ché, hiéu qua, ky cuong, cong khai,
minh bach; thuc hién tiét kiém triét dé cac khoan chi thuong xuyén, chbng lang
phi, nang cao trach nhiém ngudi ding dAu trong quan ly ngén sach dac biét la cac
khoan chi chua thuc su can thiét; glam céc khoan chi t6 chire hoi nghi, hoi thao,
khanh tiét, di cong tac trong va ngoal nudc, nhét 1a nghién ctu khao sat nuéc
ngoai; thuc hién viéc mua sam, sua chita trang thiét bi theo dung ché do, tiéu
chuén, dinh murc, dam bao tiét kiém, chat ché, dung quy dinh.

d) Chi dong sép xep, xu ly dé trién khai cac nhiém vu duoc giao phat sinh
trong nam du toan; han ché t6i da bo sung ngoai du toan dugc giao, hiy du todn
hodc chuyén ngudn sang nim sau (néu co).

d) Pau tu xay dung, mua sam tai san cong theo dung ché do, tiéu chuan,
dinh muc, dam bao tiét kiém. To chirc ra soét, sip xep lai tai san cong dam bao su
dung ding muc dich, tiéu chudn, dinh mtc theo ché do quy dinh va phu hop vai
yéu cau nhiém vy, tinh hinh tai chinh cua Truong; kién quyét thu hoi cdc tai san sir
dung sai ddi tuong, sai muc dich, vuot tiéu chuin, dinh mtrc; khong dé lang phi
that thoat tai san cong.

e) Lap ké hoach chi tiét cho timg nhiém vu duoc giao, phén céng cho timg
b phén, ca nhan thuc hién, viéc s dung kinh phi phai dam bao gan voi1 viée dam
bao két qua, sam pham déu ra. Cac don vi (Phong Céng tac sinh vién, Phong dao
tao dai hoc) chii dong ra soat dbi tuong hudng chinh sach mién, giam hoc phi, hd
tro chi phi hoc tap va hoan toan chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c ctia doi tugng
thu huong.

2.2. Dbi véi cac nhiém vu do NSNN dam bao kinh phi

- Tong du toén da dugc NSNN giao va dé nghi NSNN giao: 11.093.000.000
dong (Mudi mot ty khong tram chin muoi ba triéu ddng), gobm:

+ Dao tao luu hoc sinh Rumani dién Hiép dinh: 80.000.000 dong.

+ Hb trg chi phi hoc tap ddi véi sinh vién 1a ngudi dan toc thiéu sb theo
Quyét dinh s 66/2013/QD-TTg ngay 11/11/2013: 1.336.000.000 dong.

+ Thuc }}u;n mién giam hoc phi theo Nghi dinh s& 81/2021/NP-CP:
5.177.000.000 dong.

+ Pao tao hoc vién Lao, Campuchia: Tfmg du toan dugc NSNN giao:
4.500.000.000 dong (ndi dung nay dang cho quyét dinh giao duw todn).

- Noi dung chi,’ dinh muc chi duoc can cur theo quy dinh danh cho tung
nhiém vy, bao gom: s0 hoc vién; s6 thang hoc trong nam; dinh mic duoc chi; noi
dung duogc chi theo quy dinh.
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- Cac Phong: Dao tao dai hoc, Dao tao sau dai hoc, Cong téc sinh vién theo
chirc ndng, nhiém vu chi dong cung cép cac thong tin: s6 luong, thong tin (ho va
tén, ngay thang nam sinh, chuong trinh, khda hoc, chinh sach dugc huong) luu
hoc sinh da, dang va du kién tham gia cac khoa dao tao, thoi gian dao tao trong
nim 2024; ké hoach va du toan td chire cac hoat dong, cac khoan hd tro cho LHS.

Phong Quan tri lap du toan chi co so vat chét phuc vu LHS theo quy dinh.

Phong Tai chinh — Ké toan téng hop, ra soét, thadm dinh du toan trinh Hiéu
trudng phé duyét, giri Cuc K€ hoach — Tai chinh theo doi trude ngay 31/3/2024.

3. Vé thue hién diéu chinh du toan chi

Truong hop trong nam c6 nhu cdu can diéu chinh du toan chi clia cac nhiém
vu do ngén sach nha nudce cap kinh phi (Dao tao luu hoc sinh Rumani dién Hiép
dinh; Ho trg chi phi hoc tdp déi véi sinh vién la nguoi dan toc thiéu s theo Quyet
dinh s6 66/2013/QD-TTg; Thuc hién mién giam hoc phi theo Nghj dinh s6
81/2021/ND-CP; dao tao hoc vién Lao, Campuchia), Phong Tai chinh - Ké toan
chi déng phdi hop véi cac don vi thude Trudng xac dinh s6 lugng hoc vién, thoi
gian dao tao cua ting nhiém vu béo céo Hiéu truong tinh hinh trlen khai, dé xua‘[
didu chinh du toan (néu c6) truwde ngay 15/10/2024 dé kip thoi tong hop, g vé
Bd Tu phap trude ngay 01/11/2024.

Dbi véi cac nhiém vu NSNN cép kinh phi cho Tluong nam 2024, truong
hop con thira do hét nhiém vu chi hodc hét thoi gian giai ngan sé bi ty dong huy
tai Kho bac Nha nude, khéng duoc chuyén ngudn sang nam sau.

4 Vé ché d§ bdo cdo tinh hinh thwe hién du toan; bao cdo thue hién co
ché tu chi tai chinh

Truong thuc hién ché do bao cao tinh hinh thuc hién du toan thu, chi ngén
sich nha nudc hing quy theo huéng dan cia B6 Tu phép tai Cong vén so
1410/BTP ngay 27/4/2018; thoi gian giri béo cdo vé Bd (Cuc Ké hoach -Tai chinh)
cham nhét sau 10 ngay két thuc quy.

Két thtic nam ngan sach, ‘TI‘L,I'O’I'lg phai bao céo BC) (Cuc Ké hoach — Tai
chinh) trudc ngay 3 1/01{2025 vé két qua ghuc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach
nhiém cua minh dé B t6 chuc danh gid, tong hgp bdo cdo gui B Tai chinh, Bo
Noi vu theo quy dinh.

I1. Cong tac quan ly tai san

. Thuc hién nghiém Chi thi s6 31/CT-TTg ngay 02/11/20216 cia Thu
tudng Chmh pht vé ting cuong quén ly, nang cao hiu qua str dung tai san cong,

Chi thi s6 32/CT-TTg ngay 10/12/2019 vé day manh trién khai Luét Quan ly, st
dung tai san cong va cac van ban quy dinh chi tiét thi hanh Luat.

2. Khi mua sam céc san pham, hang hoéa, dich vu céng nghé thong tin bing
von ngan sach nha nudc phai nghiém tuc thyc hién theo quy dinh vé€ tang cuong
st dung vat tu, hang hoa, san pham cdng nghé thong tin san xut trong nuoc trong
cong tac ddu thau hoat dong mua sim thuong xuyén quy dinh tai Chi thi s6 13/CT-
TTg ngay 04/4/2017 cuia Thu tudng chinh phu, Thong tu s6 40/2020/TT-BTTT
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ngay 30/11/2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Tuyen thong. Khuyen khich thuc
hi¢n theo quy dinh nay déi véi truong hop mua sam bang ngudn thu sy nghiép va
Quy phat trién hoat dong su nghiép cua Truong.

3. Trién khai d‘ay du, kip thoi Ludt Quan ly, st dung tai san cong va cac van
ban quy dinh chi tlet thi hanh Luat. Phéi hop kip thot, day du doi voi tién do phé
duyét phuong an sap xép lai, XUr ly nha, dat theo quy dinh. T6 chirc ra soat, kiém
tra, don déc viée thuc hién sip xep lai, xur ly xe 6 t0, may moc, thiét bi dam bao
tiéu chuan, dinh muc sir dung tai san cong.

Thuc hién nghiém quy dinh ctia phép luat vé dau gid khi thuc hién bén, cho
thué tai san cong. Tang cuong tu kidm tra, thanh tra viéc chdp hanh cac quy dinh
ctia phap luat vé dau thdu mua sam tai san cong.

4. Thuc hién mua sém theo tiéu chuén, dinh muc nha nude quy dinh va theo
ké hoach da duogc phé duyét. Trinh tu, thu tuc mua sam tai san nha nudc phai thuc
hién dung theo quy dinh cua phap lut ve d4u thau, phan cap cua Bo Tu phap va
Quy rinh mua sdm cua Truong. Mua sam phai dam bao tiét kiém, hiéu qua. Tai
san sau khi mua phai dugc vao s0, hach toan va thuc hién bao céo, quan ly, st
dung theo dung quy dinh.

5. Viéc thué, diéu chuyén, thanh 1y tai san thuc hién theo quy dinh cua Luat
Quan ly, st dung tai san cong, Nghi dinh s6 151/2017/Nb- -Cp va Quyet dinh so
496/QD-BTP ngay 31/3/2022 cta B¢ truong Bo Tu phap ve phan cap, uy quyén
quan ly tai chinh, tai san cong, mua sam hang hoéa, dich vu, dau tu ing dung cong
nghé thong tin va dau tu cong cua Bo Tu phap.

6. Nghiém tic trién khai thyc hién Céng vin s6 235/BTP-KHTC ngay
12/01/2024 ctia B6 Tu phap vé nhiém vu, giai phap trong tdm trong cong tac quan
ly tai san cong nam 2024 va béo cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong nam
2023.

7. Tiép tuc thuc hién ra soat, 1ap danh muyc céng trinh dién dugc dau tu bang
von nha nudc du diéu kién diéu chuyén theo hudng dan ctia B6 Tu phap tai Cong
vin so 4806/BTP-KHTC ngay 04/11/2021 vé viéc thuc hién Quyét dinh s
41/2017/QD-TTg ngay 15/9/2017 cua Thu tudng Chinh pht quy dinh trinh ty, thu
tuc didu chuyén cong trinh dién dugc dau tu bang von nha nudc sang tap doan
dién luc Viét Nam quan ly (Phong Quan tri cht tri, phdi hop véi Phan hiéu tai Pik
Lak thuc hién).

8. Thuc hién cap nhat dir liéu vao phém mém Quan ly tai san cong theo
huéng din cta B6 Tu phap tai Cong van so 5104/BTP- KHTC ngay 20/12/2022.
Thyc hién nghiém tc cdng tac béo cdo ké khai bién dong vé tai san nha nudc doi
véi céc tai san 1a nha, dit thude tru sé lam viée, co so hoat dong su nghiép, xe 6 to
va tai san khéc cé nguyén gia trén 500 triéu ddng/don vi tai san theo quy dinh cta
Luit Quan ly, sir dung tai san cong va cac van ban hudng dan thi hanh (Phong
Quan tri chu tri, phdi hop véi Phan hiéu tai Dk Lak thuc hién).

9. Thyc hién ra soat tai san cac du an do Truong dugc giao chu tri thyc hién
(néu c6), td chirc theo ddi, quan ly, hach toan va kip thdi béo cdo, dé xuat Bo Tu
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phéap xir Iy khi du an két thiic hodc du an chua két thuc nhung can phai xtr ly tai
san khéng con su dung hodc khong can sir dung theo hudng dan cua Bo Tai chinh
tai Thong tu sd 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huong dan mot sd noi dung
cua Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP va Théng tu so6 48/2023/TT-BTC ngay
12/7/2023 hudng dan viée quan ly, st dung, khai thdc phan mém Quan Iy tai san
cong; Quyét dinh sb 3876/QD-BTP ngay 17/12/2012 cua B truong B6 Tu phap
ban hanh quy ché phdi hop vé quan ly va xir ly tai san cac du 4n st dung v6n nha
nudc cua Bo Tu phép.

10. Stra ddi, bd sung P& an vé Phuong 4n st dung tai san cong tai Truong
vao muc dich kinh doanh, cho thué. Nghiém cAm su dung tai san cong vao muc
dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két ngoai pham vi hodc khong dung véi
noi dung Dé an Su dung tai san céng vao muc dich kinh doanh, cho thué cua
Trudong da duge BO Tu phép phé duyét kém theo Quyét dinh s6 1559/QD-BTP
ngay 10/7/2020, Quyét dinh sb 1502/QD-BTP ngay 04/10/2021 (Phong Quan trj
chu tri, phé)i hop véi Phan hiéu tai Dic Lic thuc hién).

III. Thuc hién cong khai ngin sach nha nuéc, ting cuong cong tic kiém
tra, thwe hanh tiét kiém, chong ling phi, phong chéng tham nhiing

1. Thuc hién cong khai ngan sach nha nude

a) Truong thyuc hién cong khai ngén sach theo ding noi dung, hinh thirc va
ding thoi diém qua Cong thong tin di¢n tir cua Trudng Dai hoc Luat Ha Noi theo
quy dinh tai Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017, Thong tu s6 90/2018
ngay 28/9/2018 ctia B Tai chinh hudng dan thuc hién quy ché cong khai tai chinh
d6i vai cac don vi du toan ngan sach va céac td chire duge NSNN hd tro.

b) Cé trach nhi¢m gui Bo (Cuc K& hoach - Tai chinh) tai liéu, s6 liéu cong
khai dy todn, quy¢t todn ngén sach cung thoi gian thuc hién cong bo cong khai va
o trach nhiém tong hop, bao cao B (Cuc Ké hoach - Tai chinh) theo quy dinh:

- Béo céo tong hop tinh hinh cong khai du toan ngan sich trudc ngay
15/5/2024.

- Bdo cdo tong hop tinh hinh cong khai quyét toan ngan sach trudc ngiy
15/3/2024.

Phong Tai chinh — Ké toan thuc hién.

2. Thyc hién cdng khai quan ly, s dung tai san cong theo quy dinh tai Muc
2 Chuong XIV Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé dleu ctia Luat Quan 1y, str dung tai san céng; Diéu 9, Pidu
10, Diéu 11 Thong tu so 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B Tai chinh
hudng dan mot sé didu cuia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ctia Chinh phu.

3. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; phong chdng tham nhiing, xur 1y sai
pham qua cong tac kiém tra, thanh tra, kiém toan

Truong chu dong td chire tu kiém tra d6i voi cong téc quan 1y tai chinh, tai
san cong.
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Ngoai viéc thuc hanh tiét kiém triét dé cac khoan chi thuong xuyén néu tai
muc I néu trén, Truong phai thyc hién day di cac quy dinh cua Luét Phong, chong
tham nhiing, Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, Nghi quyét so
74/2022/QH15 ngay 15/11/2022 cua Quéc hodi vé day manh thuc hién chinh schs,
phap luat ve thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

Kip thoi t6 chire thuc hién, chén chinh nhitng noi dung theo kién nghi, két
ludn ctia cac co quan kiém tra, kiém toén, ddnh gid ngoai. Nghiém tuc thyuc hién va
kip thoi xur ly nhiing sai pham dugc phat hién qua cong tac kiém tra, thanh tra,
kiém todn; lam rd trach nhiém cla timg tap thé, ca nhan va thuc hién ché do trach
nhiém déi véi thu truong don vi su dung NSNN trong quan ly diéu hanh ngan
sach khi dé xay ra that thoat, lang phi, st dung ngan sach sai ché dg, chinh sach,
kip thoi thu hoi cac khoan chi sai cho NSNN.

IV. Vé thue hién ké hoach ddu tw cong nim 2024

Péi véi Du 4n du tu xéy dung Co s0 2 cia Truong Dai hoc Luat Ha Noi,
Trudng nghiém tic trién khai, thuc hién theo huong dan tai Cong van so 584/BTP-
KHTC ngay 31/01/2024 cta Bo Tu phéap vé viéc quan triét, hudng dan trién khai
thuc hién cong tac dau tu cong nam 2024.

V. Vé trinh tu, thoi gian thwe hién chi ngin sach

1. Chu truong, théng tin lién quan dén cac nhiém vu thudc kinh phi khéng
thudong xuyén tai muc 2.2 phan I néu trén, dé nghi cac don vi chu tri chuyén vé
Phong Tai chinh - Ké toan (d/c Tran Thiy An), dong thoi gii ban mém qua hom
thu dién tir (dia chi: taichinhketoanluathn@gmail.com) fried'c ngay 01/3/2024.

2. V& thoi han ndp chimg tir thanh toan:

a) Chung tur thuc hién thanh toan hang thang: Tién lam dém, thém gio, tién
cong thué ngoai, cdc céng viéc thué khoan gon khdc; hoat dong quan ly chung;
Tién dién; tién nudc; Xéng/déu; dich vu vé sinh cong nghiép; dich vu bao v¢;
thong tin lién lac (cudc phi dién thoai, internet, buu chinh, cap truyén hinh...); thu
lao giang day, chém bai... cua cac 16p/khoa dao tao trinh d6 dai hoc (trir 16p/khoa
hinh thitc d&o tao chinh quy vén bang 1 trinh dé dai hoc) va nhiing ndi dung chi cé
ky hop dong quy dinh thyuc hién thanh toén hang thang.

Thoi han chuyén chiing tir vé Phéng Tai chinh — K& toan: Cham nhét 10
ngay dau cua thang lién ké sau thang phai chi tra chi phi.

b) Chimg tir thyc hién thanh toan theo hang quy hoac theo tung dot theo
hop ddng hoic theo hoc ky: Chi cho hoat dong cua Cong thong tin dién ti; hoc
béng, khen thuong, hd tro tai chinh cho ngudi hoc; thu lao giang day cac lop/khoa
hinh thirc ddo tao chinh quy van bang 1 trinh d6 dai hoc; va nhiing ndi dung chi c6
ky hop dong quy dinh thyuc hién thanh ton hang quy.

~ Thoi han chuyén chung tur vef: Phong Tai chinh — Ké toan: Cham nhét 10 ngay
dau cua thang thir nhat cua thang lién ké sau quy/dot/hoc ky phai chi tra chi phi.

¢) Chang tur thuce hién thanh todn sau khi hoan thanh nhiém vu: Nhiing noi
dung, nhiém vu cé phat sinh chi phi ngoai cac khoan thanh toan da néu o trén.
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Thoi han chuyén chung tir vé Phong Tai chinh — Ké toan: Chém nhét sau 10
ngay ké tir ngay hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi diém cuéi nam: cac chung tir thanh toadn chuyén khoan, tam Ung
phat sinh nop chdm nhét vao ngay 15/12/2024; ching tir chi tién mit, hoan tam
ung, chuyén khoan (phat sinh truge 01/01/2025) ndp chim nhit vio ngay
15/01/2025 (néu co thay ddi vé chinh sach ctia nha nudce sé ¢ hudéng dan sau).

4. V& viéc thuc hién hop ddng lién két dao tao véi cac don vi ngoai tru s&
Truong: Giao Phong Dao tao dai hoc chu tri, phéi hop véi Phong Dao tao sau dai
hoc, Phong Tai chinh — Ké toan ra soat, didu chinh, bd sung mau hop ddng cho
phu hop véi tinh hinh thue té. Thuong xuyén kip thoi déi chieu ky phu luc hop
dong diéu chinh, b sung. Thuc hién thanh ly hop dong va tong két, rat kinh
nghiém ddi véi cac 10p md & ngoai tru s& (néu can).

5. Phong Quan tri, Phan hiéu tai Déc Lac cha dong tham muu, khan truong
hoan thanh stra déi, bd sung Dé an vé phuong an kinh doanh, cho thué tai san ctia
Truong Dai hoc Luat Ha Noi trinh Bo truong Bo Tu phap phé duyét; to chirc khai
thac tét co so vat chat theo D& 4n da duoc B trudng phé duyét; ting cuong phdi
hop, quan ly tdt ngudn thu tir cac hoat dong su nghiép.

6. Yéu cdu Trudng cac don vi thudng xuyén phd bién, quan trit dén toan
thé vién chirc, nguoi lao dong trong don vi nghiém tuc chép hanh cac quy dinh cua
phap luat, cua Bo Tu phép va Truong lién quan dén cong tac tai chinh, ké toan.

pé nghi Trudng cac don vi nghiém tic trién khai, thuc hién./. ) 4

Noi nhin:

-Nhu trén;

- Céc Pho Hiéu truong (dé chi dao);
- Cong thong tin dién tir ciia Trudng;
-Luu VT, TC-KT.

H‘iEU

/ TRUUNC
[ DAl HOC
LUAT
HA NOI

Poan Trung Kién



