_ BOTUPHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

56:399% /PHLHN-TCKT Ha N6i, ngayAC thng 12 nim 2017
V/v khoa s6 ke todn cudi ndm va 1ap
bdo cdo quy€t toan ngén séch (1an 2)

Kinh gtri: Thu trudng céc don vi thude Truong

Ngay 15/11/2017,Trudng d3 c6 cdng vin sb 3656/DHLHN-TCKT vé viéc
khéa s ké toan cudi nim va lap béo céo quyét todn ngan sach d& nghi cac don
vi khén truong nop chimg tir thanh toan tai Phong Tai chinh — K& toén, tuy
nhién hién nay viéc thuc hién tai cac don vi van con cham, dic biét 1a cac khoan
chi theo hinh thirc chuyén khoan.

Vi vay, dé thuc hién céng tac khoa sb ké toan cudi nim, lap bao céo quyét
todn NSNN nim 2017 va trién khai cong tdc tai chinh k& ton nim 2018 theo
ding quy dinh, Trudng tiép tuc théng bao dé cac don vi va c4 nhan thuc hién
céc cong viéc sau:

1. Dbi véi cac khoan chi thanh todn theo hinh thie tidn mat: thuwe hién
theo Cong vin s6 3656/PHLHN-TCKT ngay 15/11/2017.

2. Pdi véi cdc khoan chi theo hinh thire chuyén khoan bao gdm cic
khoan chi sau:

- Quén ly ngudi hoc hé Chinh quy (bao gdm ca cac 16p chat Iuong cao),
Vin béng 2 chinh quy.

- Quan ly giang, quan ly thi, quan ly sinh vién hé chinh quy, hé VHVL, hé
sau dai hoc.

- Ra dé, cham bai hé chinh quy, vin bang 2 chinh quy.

- Huéng dén ludn van Thac si, Nghién ctru sinh (tach riéng cic khoan chi
ddi véi hoe vién Lao + Campuchia).

- Cb vAn hoc tap, gido vién chi nhiém céc 16p.

pé nghi l&nh dao cdc phong, khoa, bd mén,... chi dao don vi minh tap hop
chimg tir thanh toan ctia cc khoan chi trén cling loai theo hé dao tao, kém theo
gidy dé nghi thanh todn (Mau C37-HD), danh sich nhén tién ¢6 di chit ky ciia
céc ca nhan nhén tién, ndp chimg tir cho cic don vi quén ly cac hoat dong dé
(Khoa Dao tao sau dai hoc, Phong Pao tao, Khoa Pio tao tai chirc) kiém tra va
ky x4c nhan. Sau d6 chuyén b chimg tir v& Phong Tai chinh — K& toan d& 1am
th tuc thanh toan, chuyén tién véo tai khoan ATM cia cic cé nhan. Thoi han
ndp chimg tir chim nhét ngay 15/12/2017.
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Phong Tai chinh — K& to4n khéng chiu trach nhiém dbi véi viée khong
duge thanh todn do ndp chirng tir khong ding théi han cia céc tip thé va
ca nhan.

Dé nghij Thu truong cdc don vi théng bdo dén timg c4n bé trong don vi va
nhéc nhd, dén déc can bg cia don vi thuc hién ding quy dinh. VL~

Noi nhin: KT.HIEU TRUONG
- Nhu trén (dé t/hién);

- Hiéu truéng ( dé bio cio)
- Céc Pho Hiéu trudng (dé biét);
- Cbng thong tin dién tir ciia Truong;

- Luu VT, TCKT.
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